ESTADO: ESPIRITO SANTO
PREFEITURA MUNICIPAL DE VIANA

PLANO DE ACAO - REQUISITOS MINIMOS DE SISTEMA DECRETO FEDERAL 10.540/2020

DO
ACAD Q e
: = w =
g £ £ 2%
Instituir uma comissdo multidiciplinar de estudos e avaliagio do Padrio
1 5 A mai-21 jun-21 Secretaria Municipal de Gest3o e Finangas
Minimo de Qualidade do SIAFIC. ] pa JnanH
Avaliar a situagdo atual (aderéncia do sistema de contabilidade aos padrdes < . .
2 un-21 jul-21 Comissdo multidiciplinar
minimos de qualidade do Decreto 10.540/2020). ¢ # B
Reunido com a empresa fornecedora do Software para alinhamento e
3 |entendimento quanto as Agdes evolutivas que estdo em curso para adequagdo| ago-21 ago-21 Comissdo multidiciplinar
aos padries minimos de qualidade.
o Levantar informacdes dos insumos/servicos/recursos financeiros necessarios a T S
i 4 . 2 i set-21 out-21 Comissdo multidiciplinar
2 implantacao e concepgio do SIAFIC local.
w
(=] . o - Z.1
Incluir no PPA (produtos, metas, recursos financeiros) as acdes necessarias a6 = .
o 5 .,[p 2 = 5 ) # set-21 ago-22 Secretaria Municipal de Gestdo e Finangas
=t para elaboracdo do projeto e consecugdo do sistema.
=
<
Elabarar, preferencialmente, o modelo de projeto de im) tacao do SIAFIC, . —
6 PreRIeIK A maIe, o) pojelove implantag 1 set21 | out21 Comiissdio multidiciplinar
com base nos layouts disponibilizados pela STN e Tribunais de Contas.
Dotar orcamentariamente (LDO e LOA de 2022), as acBes (projetos e
7 [atividades) com os gastas necessdrios a implanta¢ao do SIAFIC local, incluindo set-21 ago-22 Secretaria Municipal de Gestdo e Finangas
as fontes de recursos.
Planejar, elaborar e realizar licitagdo para as aquisicoes de insumos, servigos
8 e/ou equipamentos, etc, necessarios ao projeto do SIAFIC & integracdes com out-21 ago-22 Secretaria Municipal de Gest3o e Finangas
os principais sistemas estruturantes.
Atestar que o SIAFIC é integrado a outros sistemas estruturantes tais como RH, g S
a s q - g e ) set-21 ago-22 Comissdo multidiciplinar
Tributario, Patrimdnio, almoxarifado, etc .
o ; s A e " =
Garantir que o SIAFIC & sistema (nico e a cuja base de dados é compartilhada _— "
ki 10 1 3 . B set-21 ago-22 Comissdo multidiciplinar
g entre s seus usuarios.
9 Atestar SIAFIC permite a atualizagdo, a I tragdo de dad & v
= i ([P P e AT A Rg R DRIt B XS0 = seran ago-22 Cornisso multidiciplinar
z de informacGes de maneira centralizada.
w
o 12 [Atestar que o SIAFIC é mantido e gerenciado pelo Poder Executivo. set-21 ago-22 Comissao multidiciplinar
<
[=] v - =
= Atestar que o SIAFIC registra os atos e fatos relacionados com a administracio - o
z 13 3 3 R > = ! ¥ set-21 ago-22 Comiss3o multidiciplinar
2 orgcamentaria, financeira e patrimonial.
14 [Garantir que ha apenas um SIAFIC em uso pelo ente, set-21 ago-22 Comissdo multidiciplinar
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TECNOLOGIA
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Garantir que o SIAFIC permite o armazenamento, integragdo, importagio e
? R B portas set-21 ago-22 Comissdo multidiciplinar
exportacio de dados;
Atestar que o SIAFIC contém mecanismaos que garantem a Integridade, a setidi apo-33 Comissso.mutidiciglinar
Confisbilidade, a Auditabilidade e a Dispanibilidade das Informacaes. 8 P
Garantir que o SIAFIC permite a Identificacdo do Sistema e Desenvolvedor nos s —
e, B 3 set-21 ago-22 Comiss&o multidiciplinar
Documentos Contabeis que deram origem aos registros;
Garantir que o SIAFIC contém controle de acesso dos usudrios por segregacdo
de fungdes, para controle ou consulta e também de acesso aos dados das - 25 p— —
2 i e set-. ago- omissao multidiciplinar
demais Unidades Gestoras (cadastros com CPF ou Certificado Digital e 2 :
codificagdo propria e intransferivel)
Garanir que o acesso ao SIAFIC para usuarios cadastrados seja dado por
autorizagdo de supariores do administrador do SIAFIC mediante assinatura de o o
set-21 ago-22 Comissao multidiciplinar

tarmo de responsabilidade e que seja realizado login através de CPF e Senha
ou Certificado Digital

Garantir que o SIAFIC permite auditoria de dados para controlar Insergdes,
ExclusBes ou Alteragdes efetuadas pelos Usuarios com a identificagdo do CPF, set-21 ago-22 Comissdo multidiciplinar
operagdo Realizada, Data e Hora com acesso restrito & usudrios permitidos.

Garantir que o SIAFIC evidencia, NO MINIMO: - 1. os bens, os direitos, as
obrigagbes, as receitas e as despesas orcamentarias ou patrimoniais - Il. a
execucao das receitas e despesas orgamentarias, bem como suas alteragdes -
Iil. a situagao patrimonial e sua variagdo - IV. a apuragdo dos custos - V.
controle de convénios, contratos e instrumentos congéneres - VI. Didrio, Razdo|  set-21 ago-22 Comissdo multidiciplinar
e Balancetes (individuais e consolidados) - VII. demanstragdes contabeis,
relatérios e demonstrativos fiscais, orgamentarios, econdmicos e financeiros -
VIIl. operagdes intragovernamentais - |X. origem e destina¢ao dos recursos
legalmente vinculados.

Assegurar que o SIAFIC possui rotinas Backup. set-21 ago-22 Comissao multidiciplinar |
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ESTADO: ESPIRITO SANTO
PREFEITURA MUNICIPAL DE VIANA

PLANO DE ACAO - REQUISITOS MINIMOS DE SISTEMA DECRETO FEDERAL 10.540/2020

Assegurar que a sociedade tenha acesso as informacdes sobre a execucio
or¢amentdria e financeira em meio eletrénico que possibilite amplo acesso
publico.

Atestar que as Informagdas sdo disponibilizadas em tempo real e
pormenorizadas. Disponibilizacao de informagées ATE O PRIMEIRO DIA UTIL
subsequente a data do registro contabil.

Assegurar que as informacdes disponibilizadas pelo SIAFIC abservam as
questdes de acessibilidade.

Certificar que o SIAFIC observa a Lei Geral de Proteco de Dados (LGPD).

Garantir gue o SIAFIC permite a disponibilizagio em meio eletrénico de, NO
MINIMO: a- DESPESA

|. execugdo

Il. classificacdo argamentaria, com a especificagio da unidade orcamentaria, da
fungdo, da subfungdo, da natureza da despesa, do programa e da acio e da
fonte dos recursos que financiou o gasto.

lll. desembolsos independentes da execugdo orcamentaria

IV. PF ou PJ beneficidria do pagamento, com seu raspectiva CPF ou CNPJ,
EXCETO folha e beneficios previdenciarios

V. convénios realizados, com o nimera do processo carrespondente, o nome e
identificagdo por CPF ou CNPJ do convenente, o objeto e o valor

VI. licitagdo, ou a sua dispensa ou inexigibilidade, com o nimero do respective
processo bem ou servigo adquirido. quando for o caso

b- RECEITA :

|. previsdo na LOA

II. langamento, resguardado o sigilo fiscal

lll. arrecadacao, inclusive recursos extraordindrios

V. recolhimento

V. classificagdo orgamentaria, com a especificagio da natureza da receita e da
fonte de recursos
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Comissdo multidiciplinar

Comissdo multidiciplinar

Comissao multidiciplinar

Comissde multidiciplinar

Comissdo multidiciplinar
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Atestar que o SIAFIC processa e centraliza o registro contébil dos atos e fatos

set-21 ago-22 Comissdo multidiciplinar
que afetem ou possam afetar o patriménio da entidade. 8 P

28
Assegurar que o registro representa integralmente o fato ocorrido, observada
29  la tempestividade necessaria. set-21 ago-22 Comissdo multidiciplinar

A i : 1. Foi fei fa i d . Foi fei .
30 ssegurar que o o registro : 1. Foi feito conforme partidas dobradas 2. Foi feito et ago-22 Cormissao multidiiplinar

em idioma e moeda corrente nacionais.
Assegurar que o SIAFIC gera os livras razdo, didrios e demais demanstrativas
contdbeis em consonancia as regras contidas no Manual de Contabilidade
31 |aplicado ao Setor Puiblico {(MCASP) e no Plano de Contas Aplgicado ao Setor set-21 ago-22 Comissao multidiciplinar
Pdblico (PCASP), de forma individual e consolidada, e que ficam a disposigdo
dos usudrios e dos drgdos de controle interno e externo.

Assegurar que os registros contabeis s3o efetuados de forma analitica e reflete

= = set-21 23go-22 Comissao multidiciplinar
a transacao com base em documentagio de suporte.

32

Garantir que o registro contabil conters, NO MINIMO: |. data da transacdoll.
conta debitada |il. conta creditadalV. historico da transa¢do- com referéncia a
33  |documentagdo de suporte, de forma descritiva ou por meio do uso de cédigo set-21 ago-22 Comissdo multidiciplinar
de histarico padronizadoV. valor da transacioVl, nimero de controle dos
registros eletrénicos que integrem um mesmo lancamento contahil.

PROCEDIMENTOS CONTABEIS

Assegurar que o SIAFIC permite a acumulagio dos registros por centros de = . z
34 £ 9 p g g Forear set-21 ago-22 Comissdo multidiciplinar

custos.
Assegurar que o SIAFIC nde permita : |. contabilizagio apenas na exportagao |
de dados |l. registro cuja data ndo corresponda & data do fato contabil ccorrido
35 I alteragdo dos codigos-fonte ou das bases de dados do Siafic IV. utilizacdode| set-21 ago-22 Comissao multidiciplinar
ferramentas de sistema que refacam os langamentos contadbeis em momento
posterior ao fato contabil ocorrido.

36 |Garantir que até o dia 25 - Para fechar o balancete do més anterior. set-21 ago-22 Comissdo multidiciplinar

Garantir que até o dia 30/01 - Para registrar os atos de Gestio Orgamentdria e
37 |Financeira do ano anterior (inclusive inscricdo e cancelamento de Restos a set-21 ago-22 Comissdo multidiciplinar

Pagar].
Garantir que até o dia 28 ou 29/02 - Para o fechamento dos Balangos e outras
informagdes com periodicidade Anual.

set-21 ago-22 Comissao multidiciplinar

w
]

RAZOS E INTEGRIDADE

Certificar que o SIAFIC impede o registros contabeis apés o balancete seb2l ago-22 Comissie multidiciplin | | ! ! - . —
lencerrado, s e b - iplinar t fe=t

K
w
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Observagdo: O presente plano de agdo € uma versio norteadora, todas as tarefas e o cronograma devem ser analisados e adaptados conforme as especificidades e necessidades do municipio.
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